
Приложение 2 

к Порядку согласования и 

утверждения штатных расписаний 

муниципальных учреждений, 

подведомственных администрации 

городского округа Богданович 

 

_____________________ 
наименование учреждения 
 
 
 
 
 
 
 
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
_______________N_________ 
 
О согласовании внесения 
изменений 
(дополнений) в штатное 
расписание 
учреждения 

Главе городского округа Богданович 
__________________________________ 
(Ф.И.О.) 
от __________________________________ 
(должность) 
__________________________________ 

(Ф.И.О.) 
 

 
В целях совершенствования организационной структуры и работы 

учреждения, прошу согласовать внесение изменений в штатное расписание 
учреждения с_________________: 

 
1. Введение должностей 
 

Наименование 
должности 

Количество 
штатных единиц 

Заработная 
плата в месяц, 

руб. 

Причины 
увеличения 

штатной 
численности 

    

    

 
2. Исключение должностей 
 



Наименование 
должности 

Количество 
штатных единиц 

Заработная 
плата в месяц, 

руб. 

Причины 
сокращения 

штатной 
численности 

    

    

 
Приложение: пояснения, расчеты и др. (при наличии). 
 
Руководитель учреждения ____________________ ____________________ 

                               (подпись) (Ф.И.О.) 


